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1. 前言 

南京邮电大学学生自主个性化学分查询系统是为了南京邮电大学《本科生自主个性化学

习实施办法》而设计的一套信息化软件，可以实现学生登录查询自己的个性化学分；老师在

后台录入学生的个性化学分成绩记录；学院对本学院的学生自主个性化学分进行管理，包括

学院学分标准及学分管理、学分统计；系统管理员对考核标准及学分的审核管理；整套系统

可实现三级管理，大大提高了工作效率。首页如图 1-1 所示： 

 
图 1-1 学生自主个性化学生查询系统首页 

2. 学生 

学生角色主要是登录系统进行查询学分，从而知晓自己一共取得了多少学分，可以查询

详细的学分记录。 
学生查询是通过学生自主个性化学分查询系统的首页上进行登录，登录成功后即可查看

自己的学分，其登录页面如图 2-1 所示： 
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图 2-1 登录界面 

在类型处选择“学生”，登录成功后的界面如图 2-2 所示： 

 
图 2-2 学生登录成功后的界面 

界面上左边显示了学生的相关信息，包括：姓名、学号、学院、专业、班名、总学分及

实得学分。总学分是计算学生一共取得的总学分，而实得学分是在同一项项目中，只计最高

分所得的学分，比如一学生分别通过全国英语四级和六级考试，那么学生将分别取得 4 分和

6 分，但最终只计全国英语六级的学分。学生的详细信息和详细学生记录如图 2-3 和图 2-4
所示： 
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图 2-3 学生的详细信息 

 
图 2-4 学分详细信息 

3. 教师 

教师角色的任务是录入学生的相关学分记录，教师帐户的创建是由系统管理员或所在学

院的管理员进行创建。一旦密码丢失或忘记可联系系统管理员或所在学院的管理员进行修

改。教师从首页登录后的界面如图 3-1 所示： 
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图 3-1 教师登录后的界面 

教师拥有的权限包括：个性化学分管理（管理教师自己录入的相应部分的学分）、修改

和查看个人信息及查看帮助。 

3.1 学分列表 

 学分列表显示了所有学院学生的学分信息，在列表中教师只能查看，不能作任何修改操

作。学分列表从：“个性化学分管理”→“学分列表”进入，列表界面如图 3-2 所示： 

 
图 3-2 学分列表界面 

列表显示的是全部数据，所以教师查询某些数据的时候就可以通过上面的“查询”按钮

进行查询，查询界面如图 3-3 所示： 
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图 3-3 学分查询界面 

具体查询操作是： 
１．在左边的“查询选择字段”中选择要查询的字段，只要单击相应的项，系统便会自

动将字段显示在右边的输入框中（界面中 2 所示的输入框）； 
２．在“比较符”下拉列表(界面中 3 所示)中选择相应的比较符，可以是等于、大于、

小于、大于等于、小于等于及包含等比较符； 
３．在查询框（界面中 5 所示）输入要查询的内容，比如查询字段选择了“姓名”，那

么查询框中输入学生的姓名； 
４．点击界面中“增加”按钮添加查询条件，如果只想按一个条件进行查询就可以点击

“查询”按钮进行查询了，如图 3-4 所示即完成查询条件设置； 
５．如果是按多种条件查询，则继续第一步选择查询的字段，再完成第二步所示选择比

较符，然后再选择“条件”即与上一查询条件的关系，可以是并且、或者的关系，然后

点击“添加”按钮添加查询条件。在设置好了查询条件后即可查询，图 3-5 显示了查询

学院代码为“A01”的结果。 

 
图 3-4 设置好的查询条件界面 
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图 3-5 查询学院代码为 A01 的结果 

导出 
 在学分列表中还可以将显示的数据导出成 Excel 格式的文件，每次查询出来的结果都可

以导出。导出数据是在“学分列表”中点击 按钮即可。 

3.2 学分管理 

 学分管理是对学分进行管理，包括：添加学分记录、删除学分记录、修改学分记录、查

询和导出操作，如图 3-6 所示： 

 
图 3-6 学分管理界面 

图 3-6 中显示了每位学生的详细学分记录，还有审核状态。教师录入的成绩会处于“待

审核”状态，等待管理员审核后状态会变为“通过” 
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3.2.1 添加学分 

 可以录入学生的学分记录，添加学分从：“个性化学分管理”→“添加学分”进入，界

面如图 3-7 所示： 

 
图 3-7 添加学分界面 

添加学分的步聚说明：添加学分时须按顺序来，刚进入“添加学分”界面系统将处于初

始状态，待教师选择相应的下拉列表的时候才会显示出下面的数据，其中带“*”的为必填

项。具体步聚如下： 
１．选择“所属项目”，系统会自动加载相应的“所属考核内容”； 
２．选择“所属考核内容”，系统会自动加载相应的“所属标准”； 
３．选择“所属标准”，系统会自动加载学分，选择不同的标准对应着相应的学分，学

习分一栏是不能输入的，只能通过选择“所属标准”来选择相应的学习分； 
４．输入学号，输入完学号后系统会自动加载学号所对应的学生姓名，如果学号输入有

误，系统将找不到匹配的姓名，这样教师可以通过手工输入学生姓名； 
５．默认状态下学生姓名是系统在完成第四步即输入完学号后会自动加载学生姓名，如

果没有显示学生姓名则没有找到匹配的学生姓名，这时候教师可以手工输入学生姓

名； 
６．选择对应的学院。默认情况下显示教师所在学院； 
７．选择所在学期； 
８．奖项名称也是系统自动加载的，当选择好了“所属考核内容”和“所属标准”后，

系统会自动将所属考核内容和所属标准的名称组合成奖项名称，如果想改变奖项名

称也可以删除手工输入。 

经过以上８个步聚即完成学分的录入，最后点击 按钮，选择好的录入界

面如图 3_8 所示： 
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图 3-8 选择好相应项的录入界面 

3.2.2 删除学分记录 

 在图 3-6 中点击 按钮会跳出图 3-9 所示的确认提示，选择“确定”按钮便可以

删除相应的记录，删除后不能恢复，请在删除的时候确认是否删除相应的记录。 

 
图 3-9 删除确认 

3.2.3 编辑学分记录 

在图 3-6 中点击 按钮会进入编辑界面，如图 3-10 所示，操作步聚和添加学分

的步聚一样。 
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图 3-10 修改学分记录 

3.3 统计学分 

 统计学分可以得到每位学生的实得学分即同项只计最高学分。统计学分从：“个性化学

分管理”→“统计学分”进入，界面如图 3-11 所示： 

 
图 3-11 统计界面 

还可以通过“查询”条件来查询相应学生的学分情况，最后可以导出相应的数据。导出

的 Excel 内容如图 3-12 所示 
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图 3-12 导出的 Excel 文件 

3.4 个人信息 

 教师可以查看个人信息、修改密码及修改自己的资料。 

3.4.1 查看个人信息 

查看个人信息，从左边的导航菜单中“个人信息”→“查看详细”进入，如下图 
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图 3-13 查看个人信息 

上面显示了帐户的相关信息及帐户所拥有的相关权限。 

3.4.2 修改密码 

从左边的导航菜单中“个人信息”→“修改密码”进入，如下图 

 

图 3-14 修改密码 



自主个性化学分查询系统帮助文档 

Page 12 of 20 
作者：马建华   Email：xiaoma201@gmail.com   QQ：975301485 

输入原密码之后再输入两次新密码提交即可。 

3.4.3 修改资料 

从左边的导航菜单中“个人信息”→“修改资料”进入，如下图 

 

图 3-15 修改个人信息 

可以对帐户信息进行修改，此处不能修改密码，要修改密码请到“修改密码”处修改。 

4. 学院管理员 

学院管理员是对本学院的自主个性化方案标准进行维护、管理学院教师帐户、管理和查

询学院学分记录。登录后左边的导航菜单如图 4-0 所示： 

 
图 4-0 学院管理员拥有的权限 
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4.1 教师帐户管理 

 对本学院的教师帐户进行管理，包括添加、删除和编辑操作。教师帐户管理从：“教师

帐户管理”→“帐户管理”进入，如图 4-1 所示： 

 
图 4-1 教师帐户管理 

4.1.1 添加帐户 

 添加教师帐户，添加教师帐户从：“教师帐户管理”→“添加教师帐户”进入，如图 4-2
所示： 

 
图 4-2 添加教师帐户 

4.1.2 编辑教师帐户 

 编辑教师帐户可以修改相关教师的信息，包括修改密码，编辑教师帐户从图 4-1 中点击

“编辑”按钮进入，如图 4-3 所示： 
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图 4-3 编辑教师帐户 

4.2 考核标准维护 

 维护本学院自主个性化学分方案，包括考核内容和标准的维护。 

4.2.1 考核内容管理 

维护考核内容，考核标准维护从：“考核标准维护”→“考核内容管理”进入，如图 4-4
所示： 

 
图 4-4 考核内容管理 

添加考核内容 
添加学院的考核内容，添加考核内容从：“考核标准维护”→“添加考核内容”进入，

如图 4-5 所示： 
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图 4-5 添加考核内容 

添加考核内容说明： 

1．所属项目包括 ５大类； 

2．编号是为考核内容加上编号，具体的编号规则是在所属项目的编名后依次加上 01、02、
03、04……，所属项目的编号分别是：各类竞赛：p1；论文发表：p2；科技成果：p3；科

技创新活动：p4；证书认证：p5。比如现在添加一条“院级竞赛”，则编号为：p101； 
３．认定单位是认定所在的单位，如果是学院管理员则只会显示相应的学院； 
４．添加完后考核内容会处于审核状态，等待系统管理员审批，审批通过后状态就会变为

“通过”。 

4.2.2 考核标准管理 

对学院考核标准进行管理，考核标准管理从：“考核标准维护”→“考核标准管理”进

入，如图 4-6 所示： 

 
图 4-6 考核标准管理 

添加考核标准 
添加学院考核标准，添加考核标准从：“考核标准维护”→“添加考核标准”进入，如

图 4-7 所示： 



自主个性化学分查询系统帮助文档 

Page 16 of 20 
作者：马建华   Email：xiaoma201@gmail.com   QQ：975301485 

 
图 4-7 添加考核标准 

添加考核标准说明：录入某项考核内容下的所有标准，如学院竞赛一等奖、二等奖、三

等奖及标准所对应的学习分。 

4.3 个性化学分管理 

 管理本学院所有学生的学分，具体操作见教师的个性化学分管理。 

4.4 个人信息 

 个人信息可以查看教师的个人信息操作。 

5. 高级管理员 

 高级管理员是对个性化学生网站的高级管理，包括：管理网站的文章、管理网站的文件

下载、回复学生、老师及学院管理员提出的问题。 

5.1 新闻管理 

新闻管理主要提供新闻的添加、删除、修改、新闻类别的管理。 

5.1.1 添加新闻 

从左边的导航菜单中点击“新闻管理”→“添加新闻”进入，如图 5-1 所示： 
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图 5-1 添加新闻 

在图中右边带红色“＊”的为必填项； 
是否发布：默认为选中，选中后即可在前台显示，如果不选中将不会在前台显示； 
是否设为推荐和是否设为置顶目前还没有启用； 
是否设为首页新闻图片：如果选中则将内容中第一幅图片显示在首页新闻图片中； 

内容编辑工具的使用 
 工具条如图 5-2 所示： 

 
图 5-2 工具条 

工具栏中顶部的数字所代表的图标含义分别是： 
１：撤销 
２：重做 
３：删除 
４：剪切 
５：查找 
６：复制 
７：粘贴 
８：打印 
底部的数字所代表的含义分别是： 
１：插入文档 
２：插入图片 
３：插入多媒体 
４：字体颜色 


